
Usare Hangouts Meet e 
Google Calendar da PC

Ecco una breve guida

Ins. Cavinato Lisa



Dal nostro browser, un volta entrati 
nel nostro account Gsuite 
troveremo in alto a destra queste 
immagini. Cliccando sui puntini a 
fianco all’account troveremo le 
applicazioni disponibili.
Per la videoconferenza serviranno 
GOOGLE CALENDAR 
e
HANGOUTS MEET

Dovrete cliccare su Calendar
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Ci troveremo di fronte questa finestra
Da qui sul 
calendario 
vedrete le lezioni 
programmate 
giorno per giorno.
Vi consigliamo di 
controllare 
Calendar 
quotidianamente. 
Vi arriverà anche 
una mail per 
avvisarvi, ma vi 
basterà entrare 
qui e cliccare 
sull’evento che vi 
interessa. Cliccate su un evento
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Dovrete cliccare sul link 
della stanza meet per 
essere reindirizzati su 

Meet appunto.

Vi si aprirà una finestra, come quella qui 
rappresentata. Vi sono le informazioni 

sulla videolezione.
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Arriverete, su un’altra finestra, a questa schermata.

Qui ci sarà il titolo della 
lezione

All’orario indicato nel 
Calendar, cliccate qui
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Entrerete nella stanza virtuale. Vedrete l’insegnante 
ed i vostri amici e potrete partecipare!

Per rispetto e per non 
disturbare dovremmo 
rispettare i turni di 
parola e tenere 
altrimenti i microfoni 
disattivati.

Qui potrete attivare o disattivare il vostro microfono e la vostra telecamera. Anche 
l’insegnante potra spegnere il vostro microfono e chiedervi di riattivarlo se volete 
parlare. Ins. Cavinato Lisa



Entrerete nella stanza virtuale. Vedrete l’insegnante 
ed i vostri amici e potrete partecipare!

Al termine della 
lezione vi 
basterà cliccare 
sulla cornetta 
rossa!
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